KATHOLISCHE SCHULE
LIEBFRAUEN ERZBISTUM

BERLIN

Hausordnung der Katholischen Schule Liebfrauen
(Evaluierte und Uiberarbeitete Fassung in der Gesamtkonferenz am 5.3.24 beschlossen)

Miteinander zu leben, erfordert Riicksichtnahme aufeinander. Jeder soll durch sein
Verhalten dazu beitragen, dass die Schule ihre Aufgaben erfillen kann.

l. Allgemeines

® |m gesamten Schulbereich fiihren die Lehrkrafte und das Dienstpersonal Aufsicht,
ihren Anordnungen ist Folge zu leisten.

® Schilerinnen und Schiler dirfen das Lehrerzimmer, die Klassenrdume die
Fachraume und den Kopierraum nur in Anwesenheit einer Lehrkraft betreten.

® Gegenstande, von denen Gefahrdungen oder Stérungen ausgehen konnen, dirfen
nicht mitgebracht werden.

e Audiovisuelle Medien sind grundséatzlich wahrend des gesamten Aufenthalts auf
dem Schulgeldnde sowie bei schulischen Veranstaltungen (z.B. Wandertag)
ausgeschaltet aufzubewahren.

Bei Zuwiderhandlung wird das Medium von der Lehrkraft eingezogen.

Vorgehensweise:
Der Schuler/die Schilerin bringt das Gerat zusammen mit der Lehrkraft zum
Lehrerzimmer (LZ), fllt dort einen entsprechenden Abgabezettel aus, der im LZ
verbleibt, und legt das Gerat in den dafiir vorgesehenen Safe

Die Abholung erfolgt nach Ansprache, i.d.R. am Ende des Unterrichtstages.
Die Klassenlehrerin/der Klassenlehrer wird in Kenntnis gesetzt.
Bei wiederholtem VerstoR ist wie folgt zu verfahren:

1) schriftliche Darstellung des Sachverhalts durch den Schiiler/die Schiilerin
mit Unterschrift der Eltern

2) Abholung des Geréts durch die Eltern

Im Unterricht kann eine Lehrkraft in Ausnahmefallen die Nutzung audiovisueller
Medien gestatten, sofern sie selbst anwesend ist und die Aufgabenstellung es
erfordert. In der Regel werden die schuleigenen Tablets dafiir verwendet.

Die Verwendung ins System eingepflegter Tablets ist ab Klasse 9 zur Hefterflihrung
im Unterricht erlaubt. Darliber hinausgehende Funktionen diirfen nur nach
Erlaubnis der Lehrkraft eingesetzt werden. Fir die Nutzung dieser Tablets auBerhalb
des Unterrichts gelten dieselben Regeln wie fiir alle audiovisuellen Medien.”




Schilerinnen und Schiilern der Jahrgangsstufe 11 und 12 ist der lautlose Gebrauch
audiovisueller Medien in den Pausen und Freistunden in den Aufenthaltsbereichen
(Foyer, Kleine Mensa, Cafeteria) erlaubt. Wahrend der beiden Mittagspausen ist die
Nutzung in Mensa und Cafeteria verboten.

HINWEIS:
Fiir entwendete Wertgegenstdande, auch fir audiovisuelle Medien, (ibernimmt die
Schule keine Haftung!

® Besucher und schulfremde Personen missen sich im Sekretariat oder bei der
Schulleitung anmelden. Dies gilt auch fiir Eltern, sofern sie nicht zu einem Dienst in
der Schule eingeteilt sind.

® Die Schiilerinnen und Schiiler der Klassen 5 bis 10 dirfen das Schulgeldnde
wahrend ihrer Unterrichts- und Pausenzeit nicht verlassen.

® Schilerinnen und Schiiler, die wahrend der Unterrichtszeit erkranken und nach
Hause oder zum Arzt wollen, missen von einem Erziehungsberechtigten
abgeholt werden.

® Riume mit Knauf bleiben wahrend der Unterrichtsstunden geschlossen; ob
wahrenddessen auf Klopfzeichen reagiert wird, entscheidet die Lehrkraft.

Allgemeine Verhaltensregeln im Schulgebdude

Essen und Trinken sind im Unterricht nicht erlaubt.
Das Spielen und Rennen auf den Fluren und in den Treppenhédusern ist untersagt.

Das Sitzen auf den Fensterbdnken, das Werfen von Gegenstidnden aus dem Fenster
und das Hinauslehnen am geéffneten Fenster sind verboten.

Jedes Mitglied der Schulgemeinschaft sorgt fiir Ordnung und Sauberkeit im gesamten
Schulbereich.

Nach dem Unterricht sind die Fenster zu schliefen und die Stihle grundsatzlich
hochzustellen. (Ausnahme: siehe Aushang der Reinigungskraft)

Eine schonende Behandlung von Schuleigentum, insbesondere von Mobiliar,
Fensterscheiben, Medien und ausgeliehenen Bilchern, ist erforderlich. Fir die
Entwendung oder mutwillige Beschadigung von schuleigenen Gegenstanden jeder Art
muss Ersatz geleistet werden.

Alle Schaden sind sofort im Sekretariat zu melden.

Der Konsum von Alkohol, Nikotin und anderen Drogen ist auf dem Schulgeldnde
verboten.

Der private Handel mit Konsumgitern ist verboten.

Unterrichtsordnung

Fir die Schilerinnen und Schiiler ist die Schule ab 7:50 Uhr geoffnet. Der Unterricht
beginnt um 8:00 Uhr.




Die Stunden beginnen und schlieRen in der Regel mit dem Lauten, bei
Klassenarbeiten und Klausuren und wadhrend der Mittagspause kann davon
abgesehen werden.

Ist die Lehrkraft zehn Minuten nach Stundenbeginn nicht erschienen, muss die
Klassensprecherin/ der Klassensprecher oder deren Stellvertretung im Lehrerzimmer,
in der Direktion oder im Sekretariat Bescheid geben.

Verspatungen werden in das Klassenbuch beziehungsweise in das Kursheft
eingetragen.

Bei Fehlen einer Schiilerin oder eines Schiilers ist die Klassenlehrerin/der Klassenlehrer
beziehungsweise die Tutorin/der Tutor innerhalb von drei Tagen zu benachrichtigen mit
Angabe der Zeitdauer und des Grundes. Bei Riickkehr der Schiilerin oder des Schiilers ist
eine schriftliche Bestatigung der Erziehungsberechtigten vorzulegen. Mit Erreichen der
Volljahrigkeit kénnen die Schilerinnen und Schiler eine von ihnen selbst unter-
schriebene Entschuldigung vorlegen.

Eine Befreiung vom Unterricht kann bei triftigen Griinden bis zu drei Tagen durch
die Klassenlehrer oder der Tutoren erfolgen. Unmittelbar vor oder nach den Ferien
kann die Befreiung nur durch die Schulleitung gewadhrt werden, ein
entsprechender Antrag ist mindestens vier Wochen vor Ferienbeginn einzureichen.
Befreiung vorn Sportunterricht Gber vier Wochen kann nur aufgrund eines
schularztlichen Attestes erfolgen, bis zu vier Wochen durch eine Entschuldigung
vom Hausarzt und bis zu einer Woche durch die Eltern.

. Pausenordnung

Schiilerinnen und Schiler der Klassen 5 bis 10 diirfen das Schulgelande wahrend der
Pausen nicht verlassen.

Das Verlassen des Schulgelandes kann minderjahrigen Oberstufenschilerinnen und
-schilern nur mit schriftlicher Genehmigung des Erziehungsberechtigten gestattet
werden.

Alle Schilerinnen und Schiler suchen in den groBen Pausen den Schulhof oder die
Aufenthaltsraume auf. Nach einem Einkauf in der Cafeteria haben die
Schilerinnen und Schiiler diese unverziglich zu verlassen. Zu Beginn der grolRen
Pausen verschlielen die unterrichtenden Lehrer die Klassen- und Fachraume. Die
Aufsichten 6ffnen am Ende der Pausen nur Klassen den eigenen Klassenraum, alle
anderen Schiiler missen auf den unterrichtenden Fachlehrer warten.

Regnet es wahrend der groRen Pausen, konnen sich die Schilerinnen und
Schilerinnen auch bei gedéffneter Klassentiir in ihren Klassenrdaumen aufhalten.
Ein Schild an den Ausgdngen zum Schulhof zeigt die Regenpause an. Die
Hofaufsichten unterstiitzen die aufsichtfiihrenden Lehrer in den Gangen.

5- und 10-Minutenpause: Die Schilerinnen und Schiler kénnen in den gedffneten
Klassenrdaumen bleiben, sofern sie in der darauf folgenden Stunde dort Unterricht
haben. Wechselt eine Klasse in einen anderen Raum, muss die sie zuletzt
unterrichtende Lehrkraft den Raum abschlieRen.

Toilettenradume dienen nicht als Aufenthaltsraume.




Allgemeines Verhalten auf dem Schulhof

Papier und Abfille werden in die Papierkorbe geworfen.

Die Anlagen dirfen nicht betreten oder beschadigt werden.

Ricksichtsvolles Verhalten wird erwartet. Ballspiele sind nicht erlaubt. Ausnahme:
Basketball auf dem Basketballfeld.

Das Erklettern der Baume und der Mauer ist nicht gestattet.

Das Werfen von Gegenstanden, auch das Werfen von Schneebdllen und Eicheln
sowie das Kicken von Flaschen und anderen Gegenstdanden sind aufgrund des hohen
Unfallrisikos verboten.




